Guatemala, 30 de Enero de 2,015

Sefior

Francisco Jdavier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién
VINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado Sefior Viceministro;

De la manera mas atenia me dirijo a usted con &l proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 286-2,015 aprobado mediante e! acuerdo Ministerial Nimero 38-
2,015 correspondiente al periodc del 05 al 31 de enero del presente afo, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentadao factura Serie A nimero 000014,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el archivo de documentos

2. Asesoria en eventos especiales relacionados con el andlisis, fa discusion de
problemas de competencia de la unidad

3. Asesoria en el correcto seguimiento de tos planes de trabajo, proyectos asignados
a la unidad e informo al encargado segin correspondia el status de los mismos
parza la toma de decisiones

4. Alencion a diferentes consultas internas y externas relacionadas con fa unidad

5. Rendimiento de informes solicitados en o que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brindo apoye en el archive de documentos

Se realizd asesoria y analisis de preblemas de competencia de la unidad

Se cumplio con el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados,
Se brindd atencién & consultas internas y externas relacionadas con la unidad
Se realizaron informes sobre los pendientes de Iz agenda planificada

or s Wy

|
' %L ;(:Q_,(“ CarloFZ; %

Kathya A. MarLoquin Roca Jafe o Bl Dapottivos
\ Dlraeelén de Ardas Sustantivag
Rlrageltn Gunerad dof Reports y I Recreasidy




